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REGULAMIN z dnia 10.04.2024
udziatu przedsiebiorcéow z sektora MSP z wojewédztwa zachodniopomorskiego® w

wyjazdach na indywidualne misje gospodarcze, zwigzane z promocja MSP w kraju i za
granicag w ramach projektu ,,Ster na eksport”
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§1

Postanowienia wstepne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady oceny i wyboru Wnioskéw oraz warunki udziatu
przedsiebiorcow z sektora mikro-, matych i $rednich przedsiebiorcéw (dalej zwanych:
MSP?)  prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg na terenie  wojewddztwa
zachodniopomorskiego w wyjazdach na indywidualne misje gospodarcze zwigzane z
promocjig MSP w kraju i za granicg (zwanych dalej ,misjg indywidualng”),
organizowanych w ramach projektu ,Ster na eksport”.

2.  Regulamin okresla w szczegdlnosci:

1) Cel udziatu w misji indywidualne;.

2) Zasady sktadania Wniosku o udziat w misji indywidualne;j.

3) Kryteria naboru i oceny Wnioskoéw o udziat w misji indywidualnej oraz informowania o
wynikach naboru.

1 Poprzez przedsiebiorce z sektora MSP z wojewddztwa zachodniopomorskiego w rozumieniu niniejszego
regulaminu rozumie sie kazdy podmiot z sektora MSP wykonujgcy dziatalno$é¢ gospodarcza, bez wzgledu na jego
forme prawna i sposéb finansowania, z siedziba lub miejscem wykonywania dziatalnosci na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego lub zarejestrowanym na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego oddziatem.

2 Poprzez przedsiebiorce z sektora MSP rozumie sie zgodnie z art. 2 zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz.U.UE.L.2014 r. Nr 187, str. 1 z pdzn. zm.)
przedsiebiorstwa, ktore zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionow
EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.
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4) Koszty kwalifikowane oraz zasady rozliczenia i refundacji udzialu MSP w misji
indywidualnej.
5) Zasady udzielania pomocy de minimis.
6) Zobowigzania uczestnikdw misji indywidualnych.

3. Misje indywidualne realizowane sg w ramach dwoch zadan:

TYP 1 - ,Indywidualne wyjazdy przedsiebiorcéw na wybrane miedzynarodowe targi
branzowe”;

TYP 2 — ,Indywidualne wyjazdy przedsiebiorcéw na miedzynarodowe targi z wtasnym
stoiskiem wystawowym?”,

w ramach projektu niekonkurencyjnego ,Ster na eksport” realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Dziatanie 1.9
Przygotowanie i wdrozenie nowych modeli biznesowych przedsiebiorstw (w tym wspdine
projekty przedsiebiorstw i I0OB) Typ projektu 3 Promocja eksportu i internacjonalizacja
MSP, realizowanego przez Centrum Inicjatyw Gospodarczych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskie (CIG), dziatajgcego jako Beneficjent Projektu.

4. Dofinansowanie udziatu MSP w misji indywidualnej stanowi pomoc de minimis, ktéra
udzielana jest na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 29 wrzesnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych w latach 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2062 z
poézn. zm), zwane dalej ,Rozporzgdzeniem”, oraz rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013r., str. 1) zwane dalej ,Rozporzadzeniem 1407/2013”.

5. Do celéw niniejszego Regulaminu stosuje sie nastepujgce definicje:

Misja indywidualna — indywidualny wyjazd przedsiebiorcy na wybrane miedzynarodowe
targi branzowe, ktéry ma na celu wzrost umiedzynarodowienia przedsigbiorstwa.
Podczas misji przedsiebiorcy powinni mieé¢ okazje zaprezentowaé swojg oferte
potencjalnym partnerom biznesowym z innych krajow oraz nawigza¢ bezposrednie
relacje handlowe podczas wyjazdéw. W ramach wyjazdu przedsiebiorcy wezmg udziat
m.in. w miedzynarodowych imprezach wystawienniczych (targi branzowe) w kraju lub za
granica oraz w odbywajgcych sie w trakcie targdéw, spotkaniach kooperacyjnych/
matchmakingowych (Dopuszcza sie mozliwos¢ udziatu w wydarzeniach w formie online,
ktore to wydarzenia odpowiadajg profilowi misji indywidualnej w ramach misji TYP 1).

Eksportowy produkt / ustuga / technologia — na potrzeby niniejszego regulaminu
oznaczaC bedzie to sprzedaz za granice towardow, ustug i innych débr materialnych
(patentow, znakéw towarowych, metod, praw autorskich) wytworzonych w kraju.

§ 2

Cele udziatu w misji indywidualnej

Celem misji indywidualnych jest wzmocnienie potencjatu eksportowego firm z sektora MSP z
wojewodztwa zachodniopomorskiego, ekspansja na rynki zagraniczne, w tym wzrost ich
potencjatu eksportowego i rozpoznawalnosci, nawigzanie nowych kontaktéw biznesowych
przez MSP, co przetozy sie na zdobycie nowych rynkéw zbytu i kanatéw dystrybucii.
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§3

Zasady skladania Wniosku o udziat w misji indywidualnej

Centrum Inicjatyw Gospodarczych na stronie internetowej https://cig.wzp.pl umieszcza
informacie o naborze wraz z Regulaminem oraz dokumentami aplikacyjnymi,
wysokoscig budzetu na dany rok kalendarzowy i datg zamknigcia danego naboru. Nabor
ma charakter ciggly do wyczerpania okreslonego budzetu i kierowany jest do
przedsiebiorcow z sektora MSP prowadzacych dziatalno$é gospodarczg na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego, z zastrzezeniem, iz muszg oni spetni¢ warunki, o
ktérych mowa w Rozporzgdzeniu.

Catkowity budzet na realizacje dziatan okreslonych niniejszym Regulaminem na lata
2024 — 2029 jako Misje indywidualne TYP 1 wynosi: 800 000,00 ztotych.

Catkowity budzet na realizacje dziatan okreslonych niniejszym Regulaminem na lata
2024 — 2029 jako Misje indywidualne TYP 2 wynosi: 900 000,00 ztotych.

MSP sktada Whniosek o przyznanie pomocy de minimis na udziat w indywidualnej misji
gospodarczej w ramach projektu Niekonkurencyjnego pn.: ,,Ster na eksport”, zwany dalej
~Wnioskiem” ze wskazaniem z jakiego typu misji indywidualnej przedsiebiorca chce
skorzystaé wraz z wymaganymi zatgcznikami i dokumentami na potwierdzenie
spetnienia warunkow udziatu w misji indywidualnej.

Whiosek stanowi jednocze$nie wniosek o udzielenie pomocy de minimis w rozumieniu
§9 Rozporzadzenia.

Wzor Wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Do Whniosku nalezy dotgczyc:

— Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Zatacznik nr 2);

— Os$wiadczenie przedsiebiorcy o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis
(Zatacznik nr 3);

— Kopie wpisu z dokumentu rejestrowego (KRS lub CEIDG).

Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie min. 21 dni przed
planowang data rozpoczecia misji indywidualnej, w jeden z ponizszych sposobdw:

Osobiscie w punkcie kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie przy ul. Pitsudskiego 40, w godz. 7:30-15:30 z
dopiskiem: CENTRUM INICJATYW GOSPODARCZYCH — MISJA INDYWIDUALNA w
ramach projektu ,,STER NA EKSPORT”.

Za posrednictwem podmiotu $wiadczacego ustugi pocztowe na adres: Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego Centrum Inicjatyw
Gospodarczych, ul. Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin z dopiskiem: MISJA
INDYWIDUALNA w ramach projektu ,,STER NA EKSPORT”.

Elektronicznie na adres: eksport@wzp.pl — Wniosek wraz z zatgcznikami powinien byc
ztozony w postaci elektronicznej i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym
z dopiskiem w temacie wiadomosci: MISJA INDYWIDUALNA w ramach projektu
»STER NA EKSPORT”.
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Skan wniosku opatrzonego podpisem witasnorecznym, niepodpisany w sposob, o ktérym
mowa w lit. ¢), nie bedzie uznany za wniosek podpisany. Do zachowania elektronicznej
formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie o$wiadczenia woli w postaci elektronicznej i
opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oswiadczenie woli ztozone w
formie elektronicznej jest réwnowazne z os$wiadczeniem woli zlozonym w formie
pisemnej.

Whioski niepodpisane, jak rowniez wnioski, ktére wptyng po terminie, o ktérym mowa w
ust. 8, nie bedg podlegaty rozpatrzeniu. Dla zachowania terminu, o ktérym mowa w ust.
8, rozstrzygajgce znaczenie ma data wplywu wniosku do Urzedu Marszatkowskiego,
réwniez w przypadku wnioskéw przestanych za posrednictwem podmiotu $wiadczacego
ustugi pocztowe.

W przypadku, gdy w imieniu Wnioskodawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do
reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych Whnioskodawcy (KRS Ilub
CEIDG) Whnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku petnomocnictwo lub inne
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do jego reprezentowania.

§4
Kryteria naboru i oceny Wnioskéw o udziat w misji indywidualnej oraz sposéb
informowania o wynikach naboru

W misji indywidualnej moga wzigé udziat MSP z wojewddztwa zachodniopomorskiego
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg przez minimum 6 miesiecy na dzien ztozenia
Whiosku, liczgc od dnia rozpoczecia dziatalnosci oraz spetniajgce warunki do uzyskania
pomocy de minimis okreslone przepisami prawa wskazanymi w § 1 pkt 4.

W misji indywidualnej moze wzigé udziat przedsiebiorca z sektora MSP z wojewodztwa
zachodniopomorskiego, ktory jest producentem Ilub ustugodawcg ustug wiasnych
bedacych przedmiotem eksportu. W misji indywidualnej moga wzigé udziat MSP, ktére
odbedg spotkania biznesowe z co najmniej dwoma partnerami zagranicznymi w celu
zaprezentowania swoich produktow/ustug/technologii na nowym rynku zagranicznym (na
ktérym do tej pory nie prowadzity sprzedazy), a nastepnie po zakohczeniu misji
indywidualnej zlozg pisemny Raport z przebiegu misji indywidualnej, stanowigcy
zatgcznik nr 4 do Regulaminu, wraz z dokumentami rozliczeniowymi opisanymi w § 7
pkt 11-13.

Ocena ztozonego Wniosku odbywa sie na dwdch etapach:
1) wstepnym, na podstawie Kryteriow wejscia;
2) merytorycznym, na podstawie Kryteriow merytorycznych.

Szczegotowe kryteria zastosowane do oceny Whnioskow w obu etapach zostaty
okreslone w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu w Karcie oceny.

Przy ocenie wstepnej dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia brakéw formalnych oraz
oczywistych omytek dotyczacych w szczegdlnosci:

— uzupetnienia podpisow i pieczatek;
— bteddw pisarskich;

— nieczytelnos¢ kopii zatgcznikow;
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— brak potwierdzenia ,za zgodno$¢ z oryginatem” kopii ztozonych dokumentéw;
— korekty w zakresie omytek rachunkowych;
— uzupetnienia brakujgcych zatgcznikéw.

W przypadku stwierdzenia w dokumentacji brakéw w zakresie warunkoéw formalnych,
Whioskodawca zostanie niezwtocznie wezwany drogg mailowg do uzupetnienia brakéw
w terminie 7 dni kalendarzowych. Braki nalezy uzupetni¢ w ciggu ww. terminu pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. W razie stwierdzenia w dokumentacji
oczywistych omyltek, CIG poprawia te omytki z urzedu informujgc o tym Wnioskodawce
lub tez wzywa Whnioskodawce do ich poprawienia w wyznaczonym terminie 7 dni
kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia dokumentacji bez rozpatrzenia.

Ponowna weryfikacja warunkéw formalnych dokonywana jest niezwlocznie po
dostarczeniu przez Wnioskodawce skorygowane;j i/lub uzupetnionej dokumentaciji.

Whioski, ktére spetnig Kryteria wejscia, zostang poddane ocenie merytorycznej.

O zakwalifikowaniu MSP do udziatu w misji indywidualnej decyduje Komisja Oceniajgca
sktadajgca sie z dwdch pracownikow Centrum Inicjatyw Gospodarczych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. W przypadku rozbieznej
oceny dwéch oceniajgcych, zostanie powotany trzeci cztonek Komisji Oceniajgce;j.

Ocena Whniosku dokonywana bedzie w oparciu o uzyskane przez MSP punkty,
przyznane przez Komisje Oceniajgcg na podstawie analizy Wniosku o udziat w misji
indywidualnej oraz wymaganych zatgcznikow.

Ocena merytoryczna pozwala osiggng¢ maksymalnie 23 punkty. Do zakwalifikowania sie
do otrzymania wsparcia nalezy osiggng¢ minimum 10 punktéw, z zastrzezeniem iz
minimalna ilos¢ punktow do osiggniecia za pierwsze pytanie w Karcie oceny (zatgcznik
nr 6), aby wniosek zostat pozytywnie oceniony to 8 pkt, przy czym przyznanie 0-1
punktow w czesci 1b, 1c i 1d eliminuje wniosek z oceny pozytywnej i przyznania
wsparcia.

W przypadku wptyniecia wnioskow, ktérych suma wartosci bedzie przekraczata dostepny
budzet w danym naborze, wnioski te zostang wpisane na liste rezerwowa, a o kolejnosci
realizacji bedzie decydowac liczba uzyskanych punktéw. Wnioskodawcy z najwiekszg
iloscig punktow majg pierwszenstwo do uzyskania dofinansowania. W przypadku
rezygnacji z udziatu ktéregokolwiek z zakwalifikowanych wcze$niej podmiotéw, jego
miejsce zajmie kolejny przedsiebiorca z listy rezerwowe;.

Infformacja o wykorzystaniu budzetu w naborze bedzie ogtoszona na stronie
www.cig.wzp.pl

Po zakonczeniu oceny wniosku CIG niezwtocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 10 dni
roboczych od dostarczenia kompletnego wniosku, wysle do Wnioskodawcy drogg e-
mailowa, informacje o jej wyniku wraz z podaniem liczby punktow otrzymanych przez
whniosek lub informaciji o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriéw wejscia wniosku.

Z kazdym MSP zakwalifikowanym do udziatu w misji indywidualnej zawierana jest
umowa o dofinansowanie. Wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.
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§5

Poziom dofinansowania misji indywidualnych TYP 1

W ramach naboru Wnioskodawca otrzyma refundacje kosztow kwalifikowanych
poniesionych w ramach wnioskowanego wydarzenia w wysokosci nie wiekszej niz
8 000,00 ziotych na podstawie udokumentowanych kosztow kwalifikowanych
okreslonych w § 7.

a) W przypadku przedstawienia do refundacji dokumentacji kosztéw kwalifikowanych o
wartosci powyzej 8 000,00 ztotych, Wnioskodawcy zwracane sg koszty w wysokosci
do 8 000,00 ztotych;

b) W przypadku przedstawienia do refundacji dokumentacji kosztow kwalifikowanych o
wartosci ponizej 8 000,00 ztotych, Wnioskodawcy zwracane sg koszty rzeczywiscie
poniesione;

Refundacja moze uwzglednia¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) wytgcznie w
przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce oraz nie ma on
prawnej mozliwosci odliczenia podatku naliczonego, zgodnie ze zlozonym
o$wiadczeniem we Wniosku o udzielenie pomocy de minimis.

W przypadku kosztéw w walucie obcej, wysokos¢ zwrotu obliczana bedzie na podstawie
Sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajgcego operacje gospodarczg..

§6

Poziom dofinansowania misji indywidualnych TYP 2

W ramach naboru Whnioskodawca otrzyma refundacje kosztéw kwalifikowanych
poniesionych w ramach wnioskowanego wydarzenia w wysokosci nie wiekszej niz
30 000,00 ztotych na podstawie udokumentowanych kosztéw kwalifikowanych
okreslonych dla tego typu misji w § 7 Regulaminu.

a) W przypadku przedstawienia do refundacji dokumentacji kosztow kwalifikowanych
o wartosci powyzej 30 000,00 ztotych Wnioskodawcy zwracane sg koszty w wysokosci
do 30 000,00 ztotych.

b) W przypadku przedstawienia do refundacji dokumentacji kosztow kwalifikowanych
o wartosci ponizej 30 000,00 ztotych Wnioskodawcy zwracane sg koszty rzeczywiscie
poniesione.

c) Koszty poniesione na wydatki niezwigzane z wiasnym stoiskiem targowym i
transportem materiatow/produktéw, a wymienione w § 7 Regulaminu nie mogag
przekroczy¢ kwoty 8 000,00 zt i podlegajg zasadom okreslonym w tym paragrafie.

d) Koszty transportu materiatow/produktéw nie mogg przekraczaé kwoty brutto
10 000,00 zt

Refundacja moze uwzglednia¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) wytgcznie w
przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez przedsigbiorce oraz nie ma on
prawnej mozliwosci odliczenia podatku naliczonego, zgodnie ze zlozonym
oswiadczeniem we Whniosku o udzielenie pomocy de minimis.
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3. W przypadku kosztéw w walucie obcej, wysokosé zwrotu obliczana bedzie na podstawie
sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajgcego operacje gospodarcza..

§7

Koszty kwalifikowalne oraz zasady finansowania udziatu MSP w misji indywidualnej

1. Kwalifikowalne koszty udzialu MSP w misji indywidualnej, refundowane przez

Wojewodztwo Zachodniopomorskie w ramach pomocy de minimis, obejmuja:

a) koszty transportu (przelot/przejazd);

b) koszty ubezpieczenia osobowego obejmujgce ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i ubezpieczenie zdrowotne na okres wyjazdu na misje
indywidualna;

c) koszty zakwaterowania;

d) koszty transferow (przejazdow) lokalnych,

e) koszty zwigzane z zakupem biletéw wstepu na imprezy targowo-wystawiennicze
odbywajgce sie w kraju, jak i poza granicami RP,

f) koszty udziatu w sesjach B2B / spotkaniach bilateralnych lub seminariach podczas
udziatu w targach, jesli sg dodatkowo ptatne; w kategorii tych kosztéw bedag
uwzglednione koszty ttumacza lub ustugi doradczej; dokumenty przedstawione do
refundacji muszg jednoznacznie wskazywac, iz poniesione wydatki zwigzane sg z
udziatem we wnioskowanym wydarzeniu.

g) koszty zakupu powierzchni wystawienniczej wraz z zabudowg (dotyczy misji TYP 2):

o wynajecie powierzchni targowo-wystawienniczej wraz z niezbednymi kosztami
narzuconymi przez organizatora imprezy targowo-wystawienniczej (m.in.
optaty za podtgczenie i zuzycie mediow, optata rejestracyjna, rezerwacja
powierzchni wystawienniczej),

o zabudowa stoiska (w tym m.in.: projekt zabudowy stoiska, montaz, demontaz
stoiska);

o wynajem niezbednego sprzetu RTV i AGD bedgcego wyposazeniem stoiska
m.in.: monitor, rzutnik, sprzet multimedialny, sprzet nagtasniajgcy;

o nie uwzglednia sie kosztow zakupu sprzetu RTV i AGD bedacego
wyposazeniem stoiska m.in.: telewizor, komputer, laptop, sprzet
nagfasniajgcy.

h) koszty transportu eksponatéw/produktéw itp. (dotyczy misji TYP 2):

o zakup wustug w zakresie transportu eksponatéw /produktow wraz z
ubezpieczeniem i kosztami spedycji w zwigzku z udzialem w imprezach
targowo-wystawienniczych w kraju;

o zakup ustug w zakresie transportu eksponatéw/produktow wraz z
ubezpieczeniem, odprawg celng i kosztami spedycji w zwigzku z udziatem w
imprezach targowo-wystawienniczych za granica.

2. Inne koszty nieujete w katalogu kosztow kwalifikowanych przedsigbiorcy pokrywajg we
wiasnym zakresie.

3. W przypadku korzystania z operatora zewnetrznego w celu zorganizowania wyjazdu,
poszczegblne koszty muszg zosta¢ wyszczegdlnione w umowie z operatorem
zewnetrznym, a ich kwalifikowalnos¢ zostanie poddana ocenie w oparciu o katalog
kosztow wymienionych w pkt 1.
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Poziom dofinansowania w przypadku misji TYP 1 (bez stoiska), ktore moze otrzymac
Whnioskodawca w formie refundacji kosztéw kwalifikowanych poniesionych w zwigzku z
udziatem w misji indywidualnej w ciggu jednego roku kalendarzowego wynosi
maksymalnie 8 000,00 zt.

W przypadku przedstawienia do rozliczenia dokumentéw na nizszg kwote niz wskazana
w pkt 4, przedsigbiorca moze ztozy¢ wiecej niz 1 wniosek w roku kalendarzowym, z
zastrzezeniem, iz suma wszystkich refundacji nie przekroczy kwoty maksymalnej tj.
8 000,00 zt. Niewykorzystana kwota nie przechodzi na kolejny rok kalendarzowy.

W przypadku misji indywidualnych TYP 2 (ze stoiskiem), Wnioskodawca z tego typu
wsparcia moze skorzysta¢ maksymalnie 4 razy w ciggu catego okresu realizacji projektu
tj. w latach 2024 — 2029, jednak nie czesciej niz jeden raz w roku kalendarzowym.

W przypadku mikroprzedsiebiorcy istnieje mozliwo$¢ zakwalifikowania kosztow misji
maksymalnie dla 2 uczestnikow reprezentujgcych dane przedsiebiorstwo, dla matego
przedsiebiorcy maksymalnie 3, a dla $redniego do 4 uczestnikow.

W przypadku kosztow zwigzanych z ustugami noclegowymi rozliczeniu podlegac¢ bedg
maksymalnie wydatki poniesione za 3 doby zgodnie =z limitami noclegowymi
opublikowanymi w Zatgczniku do Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz.U. 2023 poz. 2190).

W przypadku kosztow zwigzanych z transportem eksponatéw/produktéw itp. (dotyczy
misji TYP 2) samochodem rozliczenie zostanie dokonane w oparciu o stawki i zasady
wynikajgce z Rozporzadzenia Ministra infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. (Dz. U. z
2002 Nr 27 poz. 271) w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy. Podstawg okre$lenia odlegtosci
bedzie ilo$¢ kilometrow wynikajgca z Mapy Googla oraz dotgczenie informacji o
przebytej trasie (Zatgcznik 9 Ewidencja przebiegu pojazdu).

W przypadku braku mozliwosci otrzymania dokumentu ksiegowego (faktury, rachunku)
np. za zakup biletow lotniczych, komunikacje miejska, jako dowod poniesionego wydatku
mozna okazac bilety wraz z potwierdzeniem przelewu z bankowego konta firmowego lub
w przypadku korzystania z aplikacji, np. do zakupu przejazdédw komunikacja,
potwierdzenie zapfaty z bankowego konta firmowego wraz z oswiadczeniem. W
przypadku zakupu biletéw komunikacji miejskiej za gotéwke wystarczajgce bedzie
okazanie biletow lub paragonu.

Rozliczenie dokonane bedzie na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw.
Dokumenty przedstawione do rozliczenia muszg jednoznacznie wskazywac, iz
poniesione wydatki zwigzane sg z udziatem we wnioskowanym wydarzeniu przez
Whioskodawce. W zwigzku z tym dokumenty ksiegowe powinny zawiera¢ petne dane
przedsiebiorstwa wraz z NIP, ptatnosdci powinny by¢ dokonywane z firmowego konta
bankowego. Przedstawienie dokumentéw wystawionych na inne podmioty wyklucza
dokonanie przez CIG refundacji danego wydatku.

Przez potwierdzenie zapfaty rozumie sie wydruk potwierdzenia transakcji kartg ptatniczg
lub wygenerowane z systemu bankowo$ci elektronicznej potwierdzenie wykonania
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przelewu. W przypadku ptatnosci gotowka refundacji podlega¢ bedg tylko wydatki
udokumentowane fakturg z adnotacjg — zaptacono gotowkg. Wyjatek stanowig bilety
komunikacji miejskiej optacone gotowka, w tym przypadku wystarczajgce bedzie
okazanie biletéw lub paragonu.

Refundacja poniesionych kosztéw nastgpi po pozytywnej weryfikacji Rozliczenia
(Zatacznik nr 8 do Regulaminu), o ktéorym mowa w pkt 13 i 14, na podstawie
dostarczonej do siedziby Urzedu Marszatkowskiego Noty ksiegowej (zatgcznik nr 7)
wraz z kopiami dokumentéw ksiegowych, ktére nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z
oryginatem, biletami (jesli dotyczy) oraz potwierdzeniami zaptaty za kazdy wydatek oraz
Raportem z przebiegu misji Indywidualne;j.

Niezwtocznie po zakonczeniu misji indywidualnej, nie pozniej jednak niz 20 dni
kalendarzowych od zakohczenia misji, nalezy dostarczy¢ Rozliczenie (Zatgcznik nr 8), w
celu weryfikacji na adres: eksport@wzp.pl

Po weryfikacji Rozliczenia nalezy wystawi¢ Note ksiegowg z zaakceptowang kwotg
przez pracownika Centrum Inicjatyw Gospodarczych i dostarczyé jag w ciggu 7 dni
roboczych na adres Urzedu Marszatkowskiego:

a) Osobiscie w punkcie kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie przy ul. Pitsudskiego 40, 70-421, w godz.
7:30-15:30 z dopiskiem: CENTRUM INICJATYW GOSPODARCZYCH -
ROZLICZENIE MISJI INDYWIDUALNEJ w ramach projektu ,,STER NA
EKSPORT”;

b) Za posrednictwem podmiotu Swiadczgcego ustugi pocztowe na adres: Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, Centrum Inicjatyw
Gospodarczych, ul. Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin z dopiskiem: CENTRUM
INICJATYW GOSPODARCZYCH ROZLICZENIE MISJI INDYWIDUALNA w
ramach projektu ,,STER NA EKSPORT”

c) Elektronicznie na adres: eksport@wzp.pl — Nota ksiegowa wraz z zatgcznikami
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym z dopiskiem w temacie
wiadomosci: ROZLICZENIE MISJI INDYWIDUALNEJ w ramach projektu ,,STER
NA EKSPORT”;.

Refundacja nastgpi w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty wplywu do siedziby CIG
prawidtowej i kompletnej dokumentacji rozliczeniowej wymienionej w pkt 13.

W przypadku, gdy MSP jest ptatnikiem podatku VAT zobowigzanym do zgtoszenia
rachunku w rejestrze podatnikbw VAT rachunek bankowy, ktory zostanie podany w
Nocie ksiegowej musi by¢ zgodny z rachunkiem zgtoszonym w organie podatkowym i
wymienionym w rejestrze podatnikéw VAT.

§8

Pomoc de minimis

Jezeli MSP spetnia warunki do udzielenia pomocy de minimis przewidziane
Rozporzadzeniem oraz Rozporzgdzeniem 1407/2013, MSP udzielana jest pomoc de
minimis ze srodkow projektu niekonkurencyjnego pn. ,Ster na Eksport” realizowanego w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027,
Dziatanie 1.9 Przygotowanie i wdrozenie nowych modeli biznesowych przedsigbiorstw
(w tym wspdlne projekty przedsiebiorstw i IOB) - Typ projektu 3 Promocja eksportu i
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internacjonalizacja MSP na podstawie Umowy o dofinansowanie, zawartej na podstawie
§ 10 ust. 2 w zw. z § 4 ust. 2 Rozporzgdzenia.

Dzieh zawarcia Umowy o dofinansowanie jest dniem udzielenia pomocy de minimis w
wysokosci do 8 000,00 ztotych lub do 30 000,00 ztotych, a informacja zamieszczana jest
w systemie SHRIMP.

Wartos¢ udzielonego dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 2, moze ulec zmianie po
ostatecznym rozliczeniu kosztéw udzialu w misji indywidualnej. W takim przypadku
wysokos¢ udzielonej pomocy de minimis zostanie skorygowana do wysokosci
zatwierdzonej i wyptaconej refundaciji.

Pomocy de minimis nie udziela sie, jezeli fgcznie z inng pomocg udzielong okreslonemu
przedsiebiorcy w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia
pomocg spowodowataby przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonegj
w przepisach majgcych zastosowanie przy udzielaniu pomocy innej niz pomoc de
minimis. Zasady kumulacji pomocy de minimis okresla art. 5 Rozporzgdzenia
1407/2013.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem oraz Umowg o dofinansowanie
stosuje sie przepisy Rozporzadzenia oraz Rozporzgdzenia 1407/2013.

§9

Zobowigzania uczestnikéw misji indywidualnej

Whioskodawca, ktory otrzyma dofinansowanie, zobowigzany jest do promociji informacji
0 przyznanym dofinansowaniu.

Wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach misji indywidualnej
kazdorazowo muszg zawiera¢ logotypy projektu, ktére zostang przestane drogg mailowg
przez pracownika CIG oraz zdanie: Udziat w wydarzeniu dofinansowany w ramach
projektu niekonkurencyjnego pn ,Ster na Eksport” realizowany w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Dziatanie 1.9
Przygotowanie i wdrozenie nowych modeli biznesowych przedsigbiorstw (w tym wspdlne
projekty przedsiebiorstw i IOB) - Typ projektu 3 Promocja eksportu i internacjonalizacja
MSP.

Przedsiebiorcy, ktérzy posiadajg strone www/social media (np. Facebook, Instagram,
LinkedIn) promujg udziat w misji indywidualnej poprzez umieszczenie w widocznym
miejscu stosownej notatki na nastepujgcych zasadach:

informacje o przyznaniu dofinansowania nalezy opublikowa¢ w terminie do 10 dni od
dnia uzyskania informacji o spetnieniu kryteriow wyboru wniosku oraz przydzielone;j
pomocy de minimis, lecz nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem wydarzenia objetego
dofinansowaniem i utrzymac jej publikacje az do zakonczenia wydarzenia objetego
dofinansowaniem. O fakcie nalezy powiadomi¢ pracownikéw CIG wysytajgc linki do
publikacji na e-mail eksport@wzp.pl;

notatke podsumowujgcg udziat przedsiebiorcy w danym wydarzeniu objetym
dofinansowaniem wraz ze zdjeciami z danego wydarzenia nalezy opublikowaé w
terminie 10 dni od dnia zakonczenia wydarzenia objetego dofinansowaniem i utrzymac
minimum 6 miesiecy od terminu zakonczenia wyjazdu Notatka powinna zawierac
minimum 5 zdje¢ w rozmiarze minimum 320-250 pikseli (z mozliwoscig podgladu w
wyzszym rozmiarze) oraz zawieraé tekst opisujgcy dofinansowane wydarzenie. O fakcie
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nalezy powiadomi¢ pracownikéw CIG wysytajgc linki do publikacji na adres e-mail
eksport@wzp.pl.

Po zakonczeniu Wyjazdu MSP zobowigzuje sie do ztozenia Raportu z przebiegu misji
indywidualnej, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Raport
powinien by¢ ztozony jako zatgcznik do rozliczenia Noty ksiegowej.

Do Raportu nalezy dofgczyc:

— minimum 5 zdje¢ z udzialu w misji indywidualnej (wyraznych, w dobrej
rozdzielczosci), przedstawiajgce osobe uczestniczgcg w misji biorgcg udziat w
targach, w spotkaniach itp.;

— zrzuty ekranow (printscreen) z informacjg, o ktérej mowa w ust. 3 (jesli dotyczy);
— kopie wizytowek z przeprowadzonych spotkan biznesowych.

Szczegdtowe zasady udziatu MSP w misji indywidualnej, prawa i obowigzki Stron,
okresla Umowa o dofinansowanie, ktérej wzér stanowi Zatgcznik Nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

MSP biorgcy udziat w misji indywidualnej wyraza zgode na publikacje zdje¢, nagran,
artykutdw prasowych i innych materiatbw ukazujgcych wizerunek, logotypy, znaki
handlowe MSP oraz jego przedstawiciela, wykorzystywanych w celu promocji medialne;
misji indywidualnych i MSP.

Woziecie udziatu w misji indywidualnej wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych.
Szczegotowe informacje dot. przetwarzania danych osobowych znajdujg sie w klauzuli
informacyjnej, stanowigcej zatgcznik nr 10 do regulaminu.

§ 10
Informacje koncowe

Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego
Regulaminu.

Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
W przypadku zmian Regulaminu stosuje sie jego wersje aktualnie obowigzujaca.
Informacji w sprawach dotyczgcych naboru wnioskéw jak i niniejszego Regulaminu
udzielajg telefonicznie i za pomocg poczty elektronicznej pracownicy Centrum Inicjatyw
Gospodarczych:

telefon: 91 454 2752 oraz 91 454 2750 w godzinach od 7:30 — 15:30;

e-mail: eksport@wzp.pl.

Zataczniki:

1. Wniosek o przyznanie pomocy de minimis na udziat w indywidualnej misji gospodarczej w ramach
zadania ,Indywidualne wyjazdy przedsiebiorcow na wybrane targi lub inne miedzynarodowe
wydarzenia gospodarcze” w ramach projektu niekonkurencyjnego pn.: ,Ster na eksport”.

2. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

3. Oswiadczenie przedsiebiorcy o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis.

4. Raport z przebiegu misji indywidualnej.

5. Umowa o udzielenie pomocy de minimis - wzor.

6. Karta oceny.

7. Nota ksiegowa.
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8. Rozliczenie.
9. Ewidencja przebiegu pojazdu.
10. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
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